SECRETARIA DE EXPEDIENTE E DOCUMENTAGCAO - SED

MEMORANDO-CIRCULAR N°001/2017/SED 13 de marco de 2017.

Para: Direcdo das Unidades Universitarias

Assunto: Alteracdo na abertura de processos no CEPE

Comunicamos que 0s processos que tratam de PrBgdagogico de Curso — PPC
(novo/alteragdo/adequacdo), Regulamentos de Est&idCC (novos ou alteracdes)
precedem de pareceres técnicos emitidos pela DidsaPoliticas Educacionais — DPE,
Coordenadoria de Planejamento (COPLAN), quando dorcaso, e Divisdo de
Administracédo Financeira — DAF, antes de sua atzerta Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CEPE. O processo somente sera protocol@dCEPE apds emissdao de
pareceres FAVORAVEIS destes setores.

Cabe destacar que, as demandas referentes aosasstima referidos também tramitam
via sistema ERP. O processo tem a sua aberturapod PROEN e tramita para a Diviséo
de Politicas Educacionais — DPE para emissao @egratécnico/pedagdgico, em seguida
para a COPLAN e DAF. Ao final dos encaminhamenteste processo tem seu

encerramento na PROEN.
Para a abertura do processo na PROEN séo necessaseguintes documentos:

1 — memorando com as justificativas as alteracoes;

2 — ata do colegiado do Curso;

3 — ata do NDE;

4 — proposta do PPC ou a minuta de resolucédo dgigst TCC, conforme o assunto.
Diante do exposto, reforcamos que a Secretariaxgdediente e Documentacdo - SED néo

fara mais a tramitacdo dos processos a DPE, CORLBNF.

Desta forma, apGs a conclusdo do processo na PRQEN)ovo processo sera aberto no
“tipo” CEPE instruido com os seguintes documentos:

1 — Assunto: Projeto Pedagdgico de Curso - PPC (mwfalteracdo/adequacéo)



Do Processo devem constar obrigatoriamente:

1 — memorando da Dire¢ao do Centro;

2 —memorando do Colegiado com as justificativaalt@sacoes;

3 — ata do conselho de Centro;

4 — ata do colegiado do Curso;

5 — ata do NDE;

6 — projeto (ultimo com todas as pendéncias curapyid

7 — parecer técnico/pedagdgico FAVORAVEL da DPE/ERO

8 — parecer técnico da COPLAN (curso novo ou quaradiver demanda de espaco fisico,
ampliacéo/alteracéo de turno de oferta do curstyséo de disciplinas que exigem aulas
praticas ou novos laboratérios);

9 — parecer técnico FAVORAVEL sobre a viabilidad@m®mico/financeira emitido pela
DAF/PROAD.

2 — Assunto: Regulamento de Estagio e TCC (novo aiteracao)

Do Processo devem constar obrigatoriamente:

1 — memorando da Dire¢cédo do Centro;

2 —memorando do Colegiado com as justificativaaltésacoes;
3 — ata do conselho de Centro;

4 — ata do colegiado do Curso;

5 —minuta do Regulamento (Gltimo com todas as pend&€rcmpridas);
6—PPC;

7 — parecer técnico/pedagdgico FAVORAVEL da DPE/PROEN;

8 — parecer técnico FAVORAVEL sobre a viabilidade dico/financeira emitido pela
DAF/PROAD.

Obs: ao protocolar o processo no CEPE, favor entdaana SED, e-masled @furb.bra
minuta de resolugcédo na versao em Word.

Atenciosamente,

Mara Butzke Hinkeldey

Chefe da Secretaria de Expediente e Documentacao



